Кому: _________________________
_________________________
От: _________________________
_________________________
Претензия
о взыскании неустойки 
______________ года между _______________________________________ и___________________________________ был заключен договор №_______ 
_______________________________________________________________
о чем договор
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
________________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
_______________________________________________________________
описание сути претензии
Общий срок просрочки по договору составляет __________________дней.
Неустойка составляет __________________________________________
                                  расчет неустойки
На основании вышеизложенного,
ТРЕБУЮ:
выплатить неустойку в сумме _______________________.
Претензия направлена вам в порядке досудебного урегулирования спора.
Приложения:
1. ________________________
2. ________________________
3. ________________________
______________ года                                                                 _____________
дата                                                                                                                     подпись
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